UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA YEN NINH Pjc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: 20/TB - UBND Yén Ninh, ngay 15 thdng 02 nim 2021
THONG BAO

Danh muc TTHC thuc hién tiep nhan, tra két qua va khong thuc hién
tiép nhan, tra két qua tai by phan tiép nhén giai quyét thi tuc hanh chinh
cap x3 theo quy dinh clia co’ quan nha nwée co thim quyen

Can cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ndm 2015,

Céin cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Thue hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can cur Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh.

UBND x& Yén Ninh Thong bao danh muc TTHC thuc hién tiép nhén, tra két
qua va khong thuc hién tiép nhan, tra két qua tai b phan tiép nhén giai quyét thu
tuc hanh chinh cép x4 cu thé nhu sau:

(C6 phu luc 01 kém theo)

Vin ban 1am cén ¢t Thong bao thude céc linh vuc:

(C6 phu luc 02 kém theo)

Vay UBND x4 tran trong thong bao dén can bd, cong chirc va cic tb chirc, c4
nhén lién quan duogc biét dé tién trong qua trinh cong téc.

Trong qua trinh thuc hién cé kho khin, vudng méc d& nghi phan anh, kién
nghi v& bo phan kiém soat thu tuc hanh chinh (lién hé d/c: Nguyén Vin Khiét - sdt:
0966.826.178) hodc phan anh vé dia chi duoc niém yét trén ban tin./.

Noi nhan:

- UBND huyén;

- TT. Pang uy;

- TT. HDND x&;

- Céc td chirc doan thé; \'% %
- 14 x6m; ..\.37 /S
- Niém yét tai B phan TN&TKQ; ‘\\’;_\-: TS /7T riéu Viin Son
- Luu VT. aSlUsl >~




UY BAN NHAN DAN
XA YEN NINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT CUA, MOT CUA LIEN THONG CUA UBND XA YEN NINH

TTHC ap dung tai | |
Mot cira | TOng thoi gian
S6 lien | gidi quyét (so
TT Linh vue/Thi tuc Mot cira | thong ngz‘ny)(l) Ghi chua
I LINH VUC TU PHAP 37 2
Linh vuc chirng thuc 11
1 |Thu tuc Cép ban sao tir sd gbc X 15 gio lam viéce
Thu tuc ching thuc ban sao tir ban chinh
gidy to, van ban do co quan tb chure c6
thim quyén cia Viét Nam cép hodc chiing
2 |nhén X 15 git lam viéc
Thu tuc chirng thuc chit ky trong céc gidy
td, van ban (ap dung cho ca truong hop
chimg thuc diém chi va trudng hop nguoi
yéu cdu chimg thuc khong thé ky, khong
3 |thé diém chi duoc) X 15 gidr lam viéc
Thu tuc chimg thuce viéc sira doi, bo sung,
4 |hily b6 hop dong, giao dich X 15 gity lam viéc
Thu tuc stra 16i sai s6t trong hop dong,
5 |giao dich X 15 git lam viéc
Thu tuc cp ban sao c6 ching thyc tlr ban
chinh hop ddng, giao dich di dugc chung
6 |thuc X 15 gio lam viéc
Thu tuc chimg thuc hop ddng, giao dich
lién quan dén tai san la dong san, quyén sir
7 |dung d4t va nha & X 02 ngay lam viéc
Thu tuc chirng thuc di chic X 02 ngay lam viéc
9 |Thu tuc chiing thuc van ban tr chdi nhén di X 02 ngay lam viéc
Tht tuc chimg thuc vdn ban théa thudn
phén chia di sdn ma di san la dong san,
10 |quyén st dung dit, nha & X 02 ngay lam viéc
Thu tuc ching thuc van ban khai nhan di
san ma di san 1a dong san, quyén sir dung
11 |dat, nha & X 02 ngay lam viéc
Linh vue h§ tich 17 02
12 |Thu tuc Cép ban sao trich luc ho tich X 15 gio 1am viéc
13 |Thu tuc dang ky khai sinh X 15 gio lam viée




14 |Thu tuc dang ky két hon X 15 gidr 1am viéc
15 |Thu tuc ddng ky nhén cha, me, con X 05 ngay lam viéc
Thu tuc dang ky khai sinh két hgp dang ky
16 |nhan cha, me, con X 05 ngay lam viéc
17 |Thu tuc déng ky khai tr .4 15 gio lam viéc
18 |Thu tuc ding ky khai sinh luu dong X 05 ngay lam viéc
19 |Thu tuc dang ky két hon luu dong X 05 ngay lam viéc
20 |Thu tuc dang ky khai tr luu dong X 05 ngay lam viéc
21 |Thu tuc ding ky gidm ho X 03 ngay lam viéc
22 |Thu tuc dang ky chdm dirt gidm ho X 02 ngay lam viéc
23 |Thu tuc thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich X 06 ngay lam viéc
Thu tuc cap Gidy x4c nhén tinh trang hon
24 |nhan X 23 ngay lam viéc
25 |[Thu tuc dang ky lai khai sinh X 25 ngay lam viéc
Thu tuc dang ky khai sinh cho nguoi da cé
26 |hd so, gidy to ca nhan X 25 ngay lam viéc
27 |Thi tuc ding ky lai két hon X 25 ngay lam viéc
28 |Thu tuc ding ky lai khai tu X 10 ngay lam viéc
Thu tuc lién thong tha tuc hanh chinh vé
dang ky khai sinh, dang ky thuong tra, cip
29 |thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi 22 ngay lam viéc
Thu tuc lién thong céc thu tuc hanh chinh
vé dang ky khai sinh, cAp Thé bao hiém y
30 |té cho tré em dudi 6 tudi 17 ngay lam viéc
Linh vuc nuéi con nuoi 02
Thu tuc Dang ky viéc nudi con nudi trong
31 [nuéc X 30 ngay lam viéc
Thu tuc Péng ky lai viéc nuéi con nudi
32 |trong nudc X 05 ngay lam viéc
Linh vire bdi thwdng nha nuéce 01
Thi tuc giai quyét yéu cu bdi thudng tai
co quan truc tiép quan Iy ngudi thi hanh
33 |cOng vu gdy thiét hai cép xa X 90 ngay lam viéc
Linh vwe hoa gidi co s& 04
34 |Thu tuc cdng nhén hoa giai vién X 05 ngay lam viéc
35 |Thi tuc cong nhan T4 trudng tb hoa giai vid X |05 ngay lam viéc
36 |Thu tuc thoi lam hoa gidi vién X 05 ngay lam viéc
37 |Thu tuc thanh toén thu lao cho hoa giai viérn X 08 ngay lam viéc




Linh vuc phd bién, gido duc phap luit 02
Th tuc cong nhan tuyén truyén vién phép
38 [luat 05 ngay lam viéc
39 |luat 03 ngay lam viéc
11 LINH VUC NQI VU 15
Thi dua khen thudéng 5
Thu tuc tang Gidy khen cta Chu tich
UBND cép x4 vé& thuc hién nhiém vu
40 |chinh tri X 20 ngay
Thu tuc ting Gidy khen cta Chu tich
UBND cép x4 vé thanh tich thi dua theo
41 |dot hodc chuyén dé X 20 ngay
Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich
42 |UBND cép xa vé thanh tich dot Xuét X 20 ngay
Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich
43 |UBND cép x4 cho gia dinh X 20 ngay
Thu tuc xét ting danh hiéu Lao dong tién
44 |tién X 10 ngay
Ton giao Chinh phi 10
Tha tuc dang ky bd sung hoat dong tin
45 |ngudng X 15 ngay
46 |Thu tuc déngvk}’/ hoat dong tin ngudng X 15 ngay
47 |trung X 20 ngay
Ngay sau khi
Thu tuc théng bao danh muc hoat dong UBND nhén
ton gido dbi voi td chirc c6 dia ban hoat duogc van ban
48 |ddng ton gido & mot xa X thong bao hop 1€
‘ Ngay sau khi
Tha tuc thong bao danh muc hoat dong UBND nhén
t6n gido bd sung d6i voi td chie c6 dia duoc van ban
49 |ban hoat dong ton gido & mot x4 X thong bao hop 1€
Thu tuc dang ky thay doi nguoi dai dién
50 |cua nhém sinh hoat t6n gido tép trung .4 15 ngay
Thi tuc dé nghi thay doi dia di€ém sinh
51 |hoat tdn gido tip trung trong dia ban 01 x& X 15 ngay
Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh
52 |hoat ton gido tép trung dén dia ban x4 khéc X 20 ngay
Ngay sau khi
UBND nhén
Thu tuc thong bao v& viéc thay dbi dia duoc van ban
53 |diém sinh hoat ton gido tap trung X thong bao hop 1€
Tha tuc théng bao t6 chuc quyén gop Ngay sau khi
trong dia ban modt xd cia co sO tin UBND nhén
ngudng, td chirc ton gido, t6 chirc ton gido duogc van ban
54 |truc thudc X thong béo hop 1€




II1

LINH VUC LAO PONG - THUONG
BINH & XA HOI

06

12

Nguwoi c6 cong

55

Thu tuc Gy quyén hudng tro cap, phu cip
uu dai

01 ngay

56

Thu tuc Xac nhan vao don d¢€ nghi di
chuyén hai cét liét si; don d& nghi tham
viéng md liét s1

01 ngay

Bao trg xa hoi

57

Thu tuc cong nhan ho nghéo, ho céan
nghéo phat sinh trong ndm

07 ngay

58

Thu tuc cong nhan ho thoat nghéo, ho
thoat cdn ngheo trong ndm

07 ngay

59

Thu tuc X4c dinh, xac dinh lai mc do
khuyét tat va cép Gidy x4c nhan khuyét tat

25 ngay

60

Thu tuc Di, cép lai Gidy xac nhan khuyét
tat

05 ngay

61

Thu tuc Tro gitip xd hdi dot xuat vé ho tro
chi phi mai tang

Khong quy dinh

62

Thu tuc Tro gitp x4 hoi dot xuat vé ho trg
lam nha &, stra chita nha &

Khéng quy dinh

63

Thu tuc déng ky hoat dong doi véi co s&
tro giup x& hoi dudi 10 doi twong ¢ hoan
canh kho khin

10 ngay

64

Thu tuc X4c nhin ho gia dinh lam ndng
nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém
nghiép c6 mirc séng trung binh giai doan
2016-2020 thudc dién ddi twong duge
ngén sach nha nuéc hd trg dong bao hiém
y té

10 ngay

Tré em

65

Thu tuc Chuyén tré em dang dugc chim
soc thay thé tai co s& trg gitup xa hoi dén
ca nhén, gia dinh nhén cham sdc thay thé

25 ngay

66

Thu tuc DBang ky nhan chiam soc thay thé
cho tré em d6i v6i ca nhan, ngudi dai dién
gia dinh nhan cham séc thay thé khong
phai 1a ngudi than thich cia tré em

15 ngay

67

Thu tuc Phé duyét ké hoach ho trg, can
thi€p dbi véi tré em bi xa4m hai hodc ¢6
nguy co bi bao luc, béc 16t, bd roi va tré
em c6 hoan canh dic biét

07 ngay

68

Thu tuc Cham dirt viéc cham soc thay thé
cho tré em

05 ngay




Thu tuc Thong bao nhan chidm séc thay
thé cho tré em doi vdi ca nhén, nguoi dai
dién gia dinh nhén chdm soc thay thé 1a

69 |ngudi than thich cua tré em 15 ngay
Thu tuc ap dung cac bién phép can thiép
khin cép hoic tam thoi cich ly tré em
khoi méi trudng hodc ngudi gay ton hai

70 |cho tré em 12 gioy
Phong, chéng té nan xi hoi
Tha tuc “Quyét dinh cai nghién ma tay tu

71 |nguyén tai cdng ddng” 06 ngay
Thu tuc “Quyét dinh quan ly cai nghién

72 |ma tuy tu nguyén tai gia dinh” 03 ngay

IV | LINH VUC GIAO DUC - PAO TAO
Gi4o duc dao tao thudc hé thong gido
duc qudc dan
Thu tuc cho phép co s& gido duc khac

73 |thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc 10 ngay
Thu tuc Thanh 14p nhém tré, 16p mau gido

74 |ddc lap ) 20 ngay
Thu tuc Cho phép nhém tré, 16p mau gido

75 |ddc 1ap hoat ddng gido duc trd lai 20 ngay
Thu tuc Sap nhép, chia tdich nhém tré, 16p

76 |méau gido doc 14p 20 ngay
Th tuc Giai thé nhom tré, 16p miu gido
doc 1ap (theo yéu cdu cta td chirc, c4 nhan

77 _|dé nghi thanh 1ap) Khong quy dinh

\Y% LINH VUC VAN HOA - TDTT
Vin hoa co sé¢
Thu tuc xét tang danh hi€u Gia dinh vén

78 |héa hang nam 05 ngay
I'hu tuc xéf tang Giay khen Gia dinh van

79 |hoa 05 ngay

80 |Thu tuc Théng béo t6 chirc 1€ hoi chp xa 15 ngay
Thuw vién
Tha tuc thong bao thanh 14p thu vién dbi

81 |vdi thu vién cOng dé)ng 15 ngay
Thu tuc thdng bao sap nhap, hgp nhit,

82 |chia, tach thu vién dbi v6i thu vién cong 15 ngay
Tht tuc théng bao cham dut hoat dong thu

83 |vién cong ddng 15 ngay
Thé duc thé thao
Thu tuc cong nhan Cau lac b the thao co

84 |s& 07 ngay




VI

LINH VUC NONG NGHIEP & PHAT |

TRIEN NONG THON

10

Phong, chong thién tai

85

Thit tuc HO tro khoi phuc san xuat viing bi
thiét hai do dich bénh

15 ngay

86

Thu tuc H6 tro khéi phuc san xuat ving bj
thi€t hai do thién tai

15 ngay

87

Thu tuc Péang ky ké khai s6 lugng chan
nudi tap trung va nudi trong thiy san ban
du

07 ngay

88

HJ trg kham chira bénh, trg cép tai nan
cho luc lwgng xung kich phong chéng
thién tai cAp x4 trong trudng hop chua
tham gia bao hiém y té, bao hiém xa hoi

25 ngay lam viéc

89

Trog cép tién tuét, tai nan (déi véi trudng
hop tai nan suy giam kha nédng lao dong tir
5% trd 1€n) cho luc lugng xung kich
phong chéng thién tai cip xa chwa tham
gia bao hiém xa hoi

30 ngay lam viéc

Thiy loi

90

Thu tuc HO trg dau tu xay dung phat trién
thity loi nho, thily loi ndi ddng va tuéi tién
tién, tiét kiém nudc (Déi véi nguén vbn
hd trg truc tiép, ngan sach dia phuong va
ngudn von hop phéap khéc cua dia phuong
phan b du toan do UBND cip x4 thuc
hién)

07 ngay

91

Thi tuc Tham dinh, phé duyét phwong 4n
rng pho thién tai cho cong trinh, viing han
du dép trong qué trinh thi cong thudc thim
quyén ctia UBND cip xa

20 ngay

92

Thu tuc Tham dinh, phé duyét phuong an
ing ph6 vé6i tinh hudng khén cp thude
thdm quyén cuia UBND cip xa

20 ngay

Trong trot

93

Thu tuc Pang ky chuyén ddi co cdu cay
tréng tir trdng lua sang trong cdy hing
nim hodc trong lua két hop nudi trong
thity sén trén dét trong lua

05 ngay

Nong nghiép

94

Thu tuc Phé duyét ké hoach khuyén néng
dia phuong (cép x3)

60 ngay

VII

LINH VUC TAINGUYEN - MOI
TRUONG

Pat dai




95

Thu tuc hoa gidi tranh chép dit dai

"

45 ngay

VIII

TIEP CONG DAN, GIAI QUYET
KHIEU NAIL TO CAO

Linh vuwe Tiép cong dan

96

Thu tuc tiép cong dén tai cip xa

10 ngay lam viéc

Linh vuwe Xir ly don

97

Thu tuc Xt ly don tai cdp xa

10 ngay lam viéc

Linh vue gidi quyét khiéu nai

98

Thu tuc giai quyét td cdo tai cép xa

45 ngay lam viéc

Linh vue gidi quyét t cao

99

Giai quyét khiéu nai lan dau tai clp xa

P S I BN I o i L

30 ngay lam viéc

IX

LINH VUC Y TE

100

Tha tuc xét hudng chinh sach ho trg cho
ddi tugng sinh con ding chinh séch dén s6

10 ngay

LINH VU'C GIAO THONG VAN TAI

10

101

Xéc nhén trinh bao duong thdy ndi dia
hodc trinh bao dudng thiy noi dia bd sung

02 gio

102

Thu tuc Pang ky phuong tién lan dau doi
vOi phuong tién chua khai thac trén dudng
thiy ndi dia

03 ngay

103

Thu tuc Pang ky lan dau ddi voi phuong
tién dang khai thac trén duong thiy ndi dia

03 ngay

104

Thu tuc Pang ky lai phuong tién trong
truong hop chuyén tir co quan ding ky
khéac sang co quan dang ky phuong tién
thiy noi dia ‘

03 ngay

105

Thu tuc Pang ky lai phuong tién trong
trudng hop phuong tién thay ddi tén, tinh
ndng k¥ thuét

03 ngay

106

Thu tuc Ping ky lai phuong tién trong
treong hop chuyén quyén s& hitu phuong
tién nhung khong thay dbi co quan ding
ky phuong tién

03 ngay

107

Thu tuc Piang ky lai phuong tién trong
treong hop chuyén quyén s& hitu phuong
tién ddng thoi thay ddi co quan ding ky
phuong tién

03 ngay

108

Thu tuc Pang ky lai phuong tién trong
truomg hop cha phuong tién thay ddi tru
s& hodc noi ding ky ho khdu thuong tra
cua chi phuong tién sang don vi hanh
chinh c4p tinh khic

03 ngay

109

Thu tuc Cép lai Gidy ching nhén dang ky

phuong tién

03 ngay




110 |Thu tuc X6a déng ky phuong tién 03 ngay
XI LINH VUC TAI CHINH 1
Chinh sich thué
Thu tuc ké khai, thdm dinh t& khai phi bao
111 |vé méi truong dbi véi nudce thai Khong quy dinh
XII | LINH VUC KE HOACH PAU TU 3
Thanh 1ap va hoat ddng ciia t6 hop tac 3
Ngay tai thoi
112 |Thi tuc thong bao thanh 1ap td hop tac X diém nop hd so
Ngay tai thoi
113 |Tha tuc thong bao thay ddi td hop téc X diém ndp hod so
Thu tuc thong bado cham dirt hoat ddng ctia Ngay tai thoi
114 [t hop tac X diém nop ho so
X111 LINH VUC CONG AN 13
Dang ky, quan ly cw tra
115 |Thu tuc tdch hd ‘ X 05 ngay
Thi tuc diéu chinh thong tin vé cu tra ‘
116 |trong Co sé dit lidu vé cu tri X 03 ngay
Thu tuc khai bao thong tin vé cu tru doi
v6i ngudi chua du diéu kién dang ky
117 |thudng trd, ddng ky tam tru X 05 ngay
118 |Thi tuc x4c nhén thong tin vé cu tra g 01 ngay
119 |Thu tuc dang ky thuong tra X 07 ngay
120 |Thu tuc x6a dang ky thudng trt X 05 ngay
121 |Thu tuc ddng ky tam tra X 03 ngay
122 |Thu tuc gia han tam tra X 03 ngay
123 |Thu tuc x6a dang ky tam tru X 02 ngay
124 |Tht tuc thong béo luu tra X, 0 gioy
125 |Thu tuc khai bdo tam véng X 01 ngay
Cip, quan ly cin cwée cong dan
Thu tuc Khai thac thong tin trong Co sé
dir lidu quéc gia vé dan cu (thuc hién tai
126 |chp x3) . X 03 ngay
Thu tuc Thong bao so dinh danh ca nhin
127 |(thuc hién tai chp xa) X 0 gioy
X1V LINH VUC QUAN SU
Linh vuc dgng vién quan doi 2
Thu tuc dang ky tam vang do6i véi phuong
tién k¥ thuat da sip xép trong ké hoach b
sung cho luc lugng thudng truc clia quan Ngay sau khi
128 |d0i (chu phwong tién la cd nhdn) X két thiic dang ky




129

Thu tuc x6a dang ky tam ving dbi véi
phuong tién ky thuat da sip xép trong ké
hoach b sung cho luc lugng thuong truc
cua quén d0i (chu phwong tién la cd nhdn)

Ngay sau khi
két thic dang ky

Linh vuc Bao hiém xa hoi

130

Thu tuc gial quyét ché do huu tri hang
thang dbi vé6i s quan, quan nhan chuyén
nghiép, ha si quan, binh si truc tiép tham
gia khang chién chéng My ciru nuéc nhap
ngii tir ngay 30/4/1975 try vé trudce, c6 du
20 nam tré 1én phuc vu trong quén doi da
phuc vién, xult ngii trude ngay 01/4/2000

30 ngay lam viéc

Linh vec Dan quén ty vé

131

Thu tuc tro cap d6i véi dan quan bi om |

hodc do6i vgi than nhan khi dan quéan bi 6m
dan dén chét

25 ngay lam viéc

132

Thu tuc tro cap do6i vdi dan quan bi tai na
hodc doi véi than nhan khi dan quén b tai
nan dan dén chét

35 ngay lam viéc

Linh veec Nghia vu quin sw

133

Thu tuc déng ky nghia vu quén sy 1an ddu

01 ngay lam viéc

134

Thu tuc dang ky phuc vu trong ngach du bi

01 ngay lam viéc

135

Thu tuc dang ky nghia vu quén su bd sung

01 ngay lam viéc

136

Thu tuc ding ky nghia vu quén sy chuyén
di khi thay d6i noi cu trd hodc noi lam
viéc, hoc tip

01 ngay lam viéc

137

Thu tuc déng ky nghia vu quan sy chuyén
dén khi thay ddi noi cu trii hogc noi lam
viéc, hoc tap

01 ngay lam viéc

138

TTIO TUC Uang Ky NgNra VU quar Sur tarm
vang

01 ngay lam viéc

139

Thi tuc dang ky mién goi nhdp ngil thoi
chién

01 ngay lam viéc

Linh vye chinh sach

140

Thu tuc giai quyét ché do trg huu tri ddi
vGi quin nhéan, ngudi 1am cong tac co yéu
nhdp ngl sau ngay 30/4/1975, truc tiép
tham gia chién tranh bao vé t& qudc va
lam nhiém vu quéc té, ¢6 tir da 20 nam tro
1én phuc vu trong quan do¢i, co yéu da

phuc vién, xuat ngi, thoi viéc

61 ngay lam viéc




Thi tuc giai quyét ché do tro cip 1 1an dbi
v6i quan nhén, ngudi 1am cong tac co yéu
huong lwong nhu di v6i quén nhan, cong
an nhan dan nhap ngili sau ngay 30/4/1975,
truc tiép tham gia chién tranh bao vé té
quéc va 1am nhiém vu qudc té, c6 du tir 20
ndm tré lén phuc vu trong quan dodi, co
yéu da phuc vién xuit ngfi, thoi viée (ddi
141 |twong tir trdn) x |61 ngay lam viéc

~-TM. UY BAN NHAN DAN
' ““1 » CHU TICH




